
Die MetallArt Treppen GmbH mit Sitz in Salach gehört mit ca. 120 Mitarbeitern zu den führenden 

Treppenbauunternehmen bundesweit und interna"onal. Mit frischen Ideen und vollem Einsatz für die 

Gestaltung und Ausführung unserer Projekte sind wir Vorreiter für innova"ve Treppenkonstruk"onen.

Als ste"g wachsendes Unternehmen suchen wir ab Juni 2022:

SACHBEARBEITER (m/w/d) EINKAUF
Aufgaben!

•   Durchführen von Preisanfragen / Erstellen von Preisspiegeln zur Auswertung von Angeboten

•   Bedarfsgerechte Disposi"on von Materialien und Dienstleistungen

•   Einholen und Prüfen von Au/ragsbestä"gungen

•   Überwachung von Lieferminen und Fristen anhand Warenwirtscha/ssystem

•   Wareneingangserfassung im Warenwirtscha/ssystem

•   Prüfen und Erfassen von Kreditorenrechnungen

•   Organisatorische Abwicklung von Lieferantenreklama"onen

•   Stammdatenpflege und -erfassung im Warenwirtscha/ssystem

Was Sie auszeichnet!

• Abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Kaufmann /-frau für Büromanagement, 

Groß- und Außenhandelskaufmann /-frau 

• Einschlägige Berufspraxis in einer vergleichbaren Posi"on 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

• Sicheres Au/reten gegenüber Behörden 

• Technisches Verständnis, Belastbarkeit sowie Eigenverantwortung, Proak"ve Denk- und Arbeitsweise

Was Sie erwartet!

• Enge Zusammenarbeit mit den jeweiligen Fachabteilungen

• Professionelle Einarbeitung in einem erfahrenen Team

• Betriebliche Altersvorsorge

• Moderner Arbeitsplatz

• A>rak"ves Gehalt

• Gute Aufs"egschancen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann schicken Sie uns Ihre Bewerbung inkl. Lebenslauf: 

MetallArt Treppen GmbH | Hauffstra. 40 | 73084 Salach | Tel.: 07162 93200-0 

bewerbung@metallart-treppen.de | www.metallart-treppen.de


